Regulamin techniczny przygotowania wnioskow o zawarcie umowy na
realizacje recept

§1

1. Regulamin okre$la zasady zastosowania narzedzi informatycznych oraz sposdb przygotowania
whioskow o zawarcie umowy na realizacje recept.

2. Regulamin dotyczy procesu zawierania uméw we wszystkich oddziatach wojewddzkich NFZ.

3. W postepowaniach w sprawie zawarcia umow na realizacje recept, Srodowisko komunikacyjne,
jakim jest Portal NFZ funkcjonuje w intemetowych systemach dostepowych oddziatéw
wojewaddzkich NFZ.

4, W przypadku oddziatow wojewddzkich obstugiwanych przez firme Kamsoft S.A. Oddziat Gliwice
jest to ,Portal éwiadczeniodawcy”, natomiast w oddziatach obstugiwanych przez konsorcjum
KAMSOFT-ASSECO jest to ,Portal $wiadczeniodawcy (SZOI)”. Szczegdtowy wykaz oddziatdow
wojewddzkich i systeméw zawiera zatgcznik nr 1.

5. Funkcja internetowych systeméw dostepowych jest okreSlona w opisie czynnosci umieszczonym
w dalszej czesci niniejszego regulaminu. Sposob obstugi internetowych systemdéw dostepowych
okreélaja: zatacznik nr 2 — ,Portal Swiadczeniodawcy” i zatacznik nr 3 — ,Portal $wiadczeniodawcy
Szor”

6. Srodowisko komunikacyjne, jakim jest Portal NFZ jest jedynym narzedziem wykorzystywanym

przez podmioty prowadzace apteke — wystarczajgcym do przygotowania wniosku o umowe.

§2

Czynnosci niezbedne do przygotowania wniosku:
1. Kierownik apteki nieposiadajgcej jeszcze konta
w internetowym systemie dostepowym, wypetnia i sktada we wiasciwym, zgodnie z lokalizacja
apteki, oddziale wojewddzkim NFZ formularz rejestracyjny, udostepniony na stronach

internetowych oddziatu wojewddzkiego NFZ.

2. Na podstawie formularza rejestracyjnego oddziat wojewddzki NFZ przydziela aptece login oraz
hasto.
3. Apteki zarejestrowane w systemie informatycznym Funduszu w latach ubiegtych

i posiadajgce konto dostepowe, korzystajg z dotychczasowych logindw i haset.

4, Kierownik apteki lub osoba wskazana przez niego w formularzu rejestracyjnym, po zalogowaniu
do Portalu, wprowadza badz aktualizuje dane zgodnie z zakresem okreslonym w § 5 Regulaminu
korzystania z Portalu NFZ zgodnie z zakresem aplikacji na podstawie instrukcji stanowigcej
zatgcznik nr 2 lub 3 zaleznie od dostawcy systemu.

5. W zwigzku z wejsciem w zycie ustawy o refundacji lekéw, Srodkéw spozywczych specjalnego
przeznaczenia zywieniowego oraz wyrobow medycznych, z dnia 12 maja 2011 roku, w procesie
zawierania umdéw konieczne jest podanie przez apteki informacji o podmiocie prowadzacym

apteke.
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Przedstawiciel apteki zarejestrowany w systemie informatycznym, ktory nie uzupetnit jeszcze
informacji o podmiocie prowadzacym apteke uzupetnia te informacje i potwierdza jej
prawidtowo$¢ w Portalu, na podstawie instrukcji stanowigcej zatgcznik nr 2 lub 3 zaleznie od
dostawcy systemu. Wykonanie tej czynnosci jest konieczne przed rozpoczeciem przygotowania
whniosku o umowe.
Kierownik apteki wnioskujac o rejestracje apteki, podaje w formularzu rejestracyjnym wszystkie
niezbedne informacje. W tym przypadku nie jest wymagane oddzielne potwierdzenie
prawidtowosci informacji o podmiocie prowadzacym apteke.
W celu przygotowania wniosku o umowe nalezy:
1) Przygotowac w Portalu wniosek o umowe,
2) Przekaza¢ przygotowany wniosek w postaci elektronicznej do oddziatu wojewoddzkiego
NFZ.
3) Wydrukowa¢ wniosek zgodny z wersjg elektroniczng oraz wymagane zataczniki do
whniosku,
4) Podpisa¢ wydrukowane dokumenty, dotgczy¢ do wniosku pozostate wymagane zataczniki

i dostarczy¢ je do wlasciwego oddziatu wojewddzkiego Funduszu.

§5

Przygotowanie wniosku o umowe na realizacje recept wymaga wczesniejszego

wprowadzenia w Portalu nastepujacych informacji:

Dane identyfikacyjne apteki i podmiotu prowadzacego apteke
Informacje o wpisach do rejestréw podmiotu prowadzacego apteke
Dane o zezwoleniu na prowadzenie apteki

Dane kierownika apteki

Personel zatrudniony w aptece

Przygotowywany w Portalu wniosek o umowe musi zawiera¢ nastepujace informacje:

Dane identyfikujgce apteke i podmiot prowadzacy apteke

Lista personelu zatrudnionego w aptece w tym wskazanie osoby petnigcej funkcje kierownika
apteki

Numer konta bankowego, wykorzystywanego do rozliczen z Funduszem z tytutu zawartej umowy.
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